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المهندس للبرمجيات
منظومة الحضور والانصراف والمرتبات

دليل العميل - إصدار 3 لسنة
2026

دليل تعريفي احترافي يوضح خيارات الباقات، وآلية وكيل الفروع، وطريقة عمل
المرتبات مع الخصومات والمكافآت داخل منظومة المهندس.

الإصدار
الإصدار 3 - 2026

السنة
2026

الدعم الفني
support@pe.ly

المبيعات والاستفسارات
sales@pe.ly



1. نظرة عامة على المنظومة

منظومة المهندس تساعد الشركات على تنظيم الحضور والانصراف، متابعة الأجهزة، إدارة الورديات،
وتجهيز بيانات المرتبات بصورة أوضح. تم إعداد هذا الدليل لمساعدة العميل على اختيار الباقة المناسبة

وفهم الميزات المتقدمة قبل التفعيل.

خيارات الباقات

توضيح حدود كل باقة وميزاتها، مثل عدد الموظفين
والأجهزة والمدة ودعم المرتبات.

وكيل الفروع

ميزة تساعد الإدارة على متابعة أكثر من فرع أو نقطة
عمل من مكان واحد.

المرتبات والمستحقات

تنظيم الخصومات والمكافآت وربطها بالحضور لإعداد مسير
مرتب أوضح.

ترقية مرنة

يمكن البدء بباقة مناسبة ثم الترقية عند زيادة الموظفين
أو الحاجة لميزات إضافية.

2. خيارات الباقات

TRIALSTARTERBUSINESSPROOPENالميزة

مفتوحةمفتوحةمفتوحةمفتوحة7 أيامالمدة

اختياري10505001000عدد الموظفين

اختياري1124عدد الأجهزة

اختيارينعمنعملالاإدارة الرواتب

اختيارينعملالالاوكيل الفروع

متوفرمتوفرمتوفرمتوفرمتوفرجدول الورديات

متوفرمتوفرمتوفرمتوفرمتوفرإدارة الأجهزة

متوفرمتوفرمتوفرمتوفرمتوفرالحضور والانصراف

متوفرمتوفرمتوفرمتوفرمتوفرالتقارير

اختياريمتوفرمتوفرغير متوفرغير متوفرالمرتبات مع الخصم والمكافأة

متوفرمتوفرمتوفرمتوفرمتوفرالدعم الفني
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ملاحظة: باقة OPEN مرنة، لذلك تظهر بعض الحدود والميزات بكلمة "اختياري" حسب
احتياج المؤسسة وطريقة التشغيل المطلوبة.



ALMOHANDES Software

3. وكيل الفروع

وكيل الفروع هو ميزة مخصصة للشركات التي تعمل في أكثر من فرع أو موقع. الهدف منها تنظيم متابعة
الفروع وربط بيانات الحضور والأجهزة والتقارير بصورة أوضح للإدارة.

كيف يشتغل وكيل الفروع؟
يتم تعريف الفروع داخل النظام، مثل الفرع الرئيسي، فرع المبيعات، أو فرع المخزن.1. 

يتم ربط الموظفين والأجهزة بالفرع المناسب حتى تظهر البيانات في مكانها الصحيح.2. 

تقوم الإدارة بمتابعة الحضور والانصراف والتأخير والغياب حسب الفرع.3. 

تظهر التقارير بشكل يساعد على المقارنة بين الفروع ومعرفة حالة كل موقع.4. 

يمكن استخدامه لتقليل الخلط بين بيانات الفروع، خصوصاً عند وجود أكثر من جهاز بصمة أو أكثر من5. 
موقع عمل.

مع أي باقة يتوفر؟

متى تكون مناسبة؟حالة وكيل الفروعالباقة

TRIALتجربة النظام الأساسي فقط.غير متوفر

STARTERشركة صغيرة أو فرع واحد.غير متوفر

BUSINESSشركة متوسطة تحتاج حضور ورواتب بدون إدارة فروع متقدمة.غير متوفر

PROشركة لديها أكثر من موقع وتحتاج متابعة أوضح للفروع.متوفر

OPENحل مرن حسب عدد الفروع وطريقة الربط المطلوبة.اختياري

ميزة وكيل الفروع ليست فقط لإضافة أسماء فروع، بل لتنظيم قراءة البيانات والتقارير
حسب كل فرع، وهذا يعطي الإدارة صورة أوضح عند التوسع.



4. تحديث المرتبات والخصومات والمكافآت

تحديث المرتبات يساعد المؤسسة على ربط الحضور والانصراف بالتأخير والغياب والإضافي، ثم استخدام
هذه البيانات عند تجهيز مسير المرتبات.

كيف تعمل ميزة المرتبات؟
يتم تسجيل بيانات الموظف الأساسية مثل الراتب أو الاستحقاق المتفق عليه داخل النظام.1. 

يقوم النظام بقراءة الحضور والانصراف والغياب والتأخير حسب الفترة المختارة.2. 

يتم إدخال أو احتساب الخصومات، مثل الغياب أو التأخير أو النقص في ساعات العمل.3. 

يمكن إضافة مكافآت أو بدلات عند الحاجة، مثل مكافأة حضور أو إضافة عمل أو حافز إداري.4. 

يعرض النظام ملخصاً يساعد الإدارة على مراجعة الصافي قبل الاعتماد.5. 

بعد المراجعة يمكن استخراج تقرير PDF أو استخدام التقرير للمحاسبة الداخلية.6. 

الفرق بين الخصم والمكافأة

الخصم

يستخدم عند وجود غياب، تأخير، نقص ساعات، أو أي

سبب إداري يقرر العميل خصمه من المستحقات.

المكافأة

تستخدم لإضافة حافز أو بدل أو مبلغ إضافي للموظف

حسب سياسة المؤسسة.

مع أي باقة تتوفر المرتبات؟

المناسب لهاحالة المرتباتالباقة

TRIALتجربة الحضور والواجهة.غير مفعلة

STARTERإدارة الحضور الأساسية.غير مفعلة

BUSINESSخصومات ومكافآت أساسية مع تقارير مناسبة للإدارة.متوفرة

PROاستخدام أوسع للمرتبات مع الفروع والتقارير التفصيلية.متوفرة

OPENحسب طريقة العمل المطلوبة وحجم المؤسسة.اختيارية
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الميزة لا تستبدل قرار المحاسب أو الإدارة، لكنها ترتب البيانات وتقلل الحساب اليدوي
وتساعد على مراجعة المستحقات قبل الاعتماد.
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5. متى تختار كل باقة؟

TRIAL

لمن يريد تجربة النظام لمدة قصيرة قبل اختيار الباقة
المناسبة.

STARTER

لشركة صغيرة أو فرع واحد يحتاج حضور وانصراف وتقارير
أساسية.

BUSINESS

للشركات التي تحتاج حضوراً منظماً مع مرتبات وخصومات
ومكافآت أساسية.

PRO

للشركات الأكبر أو متعددة المواقع، مع وكيل فروع
ومرتبات أكثر تفصيلاً.

OPEN

للمؤسسات التي تحتاج إعداداً مرناً حسب عدد الفروع أو

الأجهزة أو طريقة التشغيل.

6. بيانات التواصل

للاستفسار عن الباقة الأنسب أو تفعيل وكيل الفروع أو المرتبات، يمكن التواصل مع فريق المهندس
للبرمجيات.

الدعم الفني

support@pe.ly

المبيعات والاستفسارات

sales@pe.ly

واتساب

4961 382 91 218+

الموقع

pe.ly/almohandes

ALMOHANDES Software2026 دليل العميل - إصدار 3 لسنة


